
國立傳統藝術中心短期實習作業要點 

1.中華民國 98 年 8 月 3 日傳藝秘字第 0980005668 號函訂頒 

2.中華民國 101 年 4 月 20 日傳藝秘字第 1013001179 號函修

正，並自中華民國 101 年 5 月 20 日生效 

3.中華民國 106 年 4 月 6 日傳藝綜字第 1063001236 號函報文

化部修正 

一、主旨 

國立傳統藝術中心（以下簡稱本中心）為提供相關科系學生實習

機會並參與實務運作，增加學生對傳統藝術領域之學習興趣，特

訂定本要點。 

二、實習期間 

實習期間為一~二個月，實習時間原則上為週一至週五上班時間 

（上午八點半-十二點半，下午一點半-五點半），但必要時須配合

實習單位之工作特性、演練作息調整。 

三、實習單位與地點 

    （一）綜合企劃組：宜蘭縣五結鄉五濱路二段二０一號。 

（二）劇藝發展組：台北市士林區文林路七五一號。 

（三）臺灣音樂館：台北市士林區文林路七五一號。 

（四）國光劇團：台北市士林區文林路七五一號。 

（五）臺灣豫劇團：高雄市左營區實踐路一０二號。 

（六）臺灣國樂團：台北市士林區文林路七五一號。 

四、實習名額 

視本中心各單位當年度工作計畫與實習計畫而定。 

五、申請資格 

（一）大專院校表演藝術、視覺藝術、文化資產、藝術教育、藝

術行政、圖書館、資訊傳播等文化藝術相關科系在學學生

（包括研究生）。 

（二）須配合本中心實習時間，並全程參與者。 



（三）特殊資格者本中心得以專案方式受理申請。 

六、申請與審查 

（一）申請時間為每年五月十五日前（暑期實習）與十一月十五

日前（寒假實習）統一受理申請，非寒暑假時間之實習請

於預定實習日期之前一個月提出申請。 

（二）申請學生須填妥「本中心短期實習申請表」（附件一），並

備妥身份證件、履歷自傳、學生證影本、最近一學期之成

績單及實習計畫（含實習動機、實習目的、實習地點、實

習項目、實習期間、預期成果）等相關資料，由就讀學校

以公函向本中心提出申請。 

（三）申請文件經審查符合者，本中心另行通知面談，如因特殊

理由無法面談者，得以電話訪談取代。 

（四）面談通過者由本中心發函通知就讀學校實習日期與實習地

點。 

（五）來函請寄至國立傳統藝術中心，地址：二六八四一宜蘭縣

五結鄉五濱路二段二０一號。（聯絡電話０三-九七０五八

一五轉綜合企劃組） 

七、實習內容 

（一）傳統藝術圖書視聽資料之整理與諮詢服務、網站維護與教

育推廣（綜合企劃組）。 

（二）臺灣音樂圖書視聽資料之整理與教育推廣（臺灣音樂館）。 

（三）傳統戲劇演出與活動之服務、行銷與推廣（劇藝發展組、

國光劇團與臺灣豫劇團）。 

（四）國樂演出與活動之服務、行銷與推廣（臺灣國樂團）。 

（五）其他與本中心各實習單位相關之業務。 

八、實習考核 

（一）實習期滿，需繳交書面實習報告二份，詳列實習所學內容



與心得，提供實習單位存檔備查。 

（二）實習期滿由實習單位就學生實習期間之出勤情形、學習態

度、合作精神、工作表現等方面予以考核（附件二），考

核結果得寄送校方參考。如實習生就讀學校訂有統一考核

表時，則依其規定辦理。 

（三）實習期滿發給實習證明（附件三）。 

九、實習規範 

（一）出勤管理： 

1.實習期間每日應進行簽到退，並佩帶實習單位核發之識

別證，實習結束後繳回。 

2.實習學生須依規定時間到實習單位實習，差假須先經實

習單位同意，如為臨時狀況未及請假者，需先以電話告

知實習單位，再補行請假手續。 

3.請假不得超過實習時數之五分之一，超過者實習成績以

0 分計算，並告知就讀學校。 

（二）實習一律為無酬性質，本中心提供實習期間平安保險外，

不提供住宿、膳食、交通及任何福利、補助、津貼或報酬。 

（三）實習期間應接受實習單位業務專責人員之督導與考核，並

遵守實習單位相關規定。 

（四）實習學生不得擅自攝錄影、錄音，實習期間於實習單位接

觸之資料或文件，未獲實習單位同意，不得攜出或對外擅

自發表。 

（五）非實習項目，未經實習單位同意不得進行實習作業。 

（六）實習期間如有不當或損及本中心聲譽之行為，本中心得終

止實習，並通知就讀學校。 
 
 
 
  



附件一 

國立傳統藝術中心短期實習申請表 

填表日期：   年   月   日 

姓     名  性別   

 

請黏貼二寸半身照片 

出 生 年 月 日  

學校科系年級 
 

學號
 

通 訊 地 址 
 

聯 絡 電 話

E - M A I L 

 
緊 急 聯 絡 人 

姓名： 

電話： 

在校修讀之課程 
 

 

相 關 實 習經 驗  

申 請 實 習 

單 位 順 位 
1.                  2.                    3. 

實 習 期 間 暑假：     年     月     日至     年     月     日 

寒假：     年     月     日至     年     月     日 

其他：     年     月     日至     年     月     日 

個  人  簡  述  

 

 

 

審查單位意見或

面 談 結 果 

同意  不同意 

意見加註： 

 

審查單位 

簽章 

 

註：申請表【請加蓋系戳】及相關資料請寄 26841 宜蘭縣五結鄉五濱路 2 段 201 號 國
立傳統藝術中心 綜合企劃組收（信封上註明「申請短期實習」）。 



附件二 

國立傳統藝術中心短期實習考核表  

學生姓名 
 

學校系所名稱 
 

實習期間 
 

實 

習 

成 

績 

出勤情形（25%） 
 

學習態度（25%） 
 

合作精神（25%） 
 

工作表現（25%） 
 

總分（100%） 
 

評語及建議 
 

備註：成績以100分為滿分，大學部以60分為合格，碩士班與博士班

以70分為合格。 

實習單位： 

輔導者簽章：                    單位主管簽章： 

 

 

 

中   華   民   國    年   月    日 



附件三 

國立傳統藝術中心短期實習證明 

○○○，就讀○○○學系，申請至○○○實習，自   年  月  

日 起 至   年  月   日 止 實 習 期 滿 合 格 ， 核 予

實習時數    小時。  

特 此 證 明  

 

 

 

 

 

中   華   民   國    年   月    日 

 
 


